Лист учета канцтоваров
___________________________________
(наименование структурного подразделения)
_______________
(период)

	№ п/п
	Наименование
	Количество на начало периода*
	Расход
	Итого 
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Ответственный сотрудник: ___________________________________
(дата, подпись, расшифровка подписи)
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*за отчетный период можно взять месяц, квартал, полугодие
